Q> Zakladna Skola s materskou Skolou PODOLIE
m Hlavna 804, 916 22 Podolie, okres Nové Mesto nad Vahom

Prevadzkovy poriadok
Zakladnej Skoly

Zakladna skola s materskou skolou v Podoli vydava v sulade s § 10 Nariadenia vlady SR
¢. 362/2006 o podrobnostiach 0 poziadavkach na vychovné a vychovno-vzdelavacie
zariadenia pre deti a mladistvych tento prevadzkovy poriadok.

Vypracoval: RNDr. Janka Schreiberova, riaditel’ka Skoly dna 30.4.2007

Schvalil ..o dia: ..................



1. Identifika¢né udaje

Nazov zariadenia: Zakladna Skola s materskou Skolou
Adresa skoly: Hlavna 804, 916 22 Podolie
Kontakt: telefon: 032/7794104

fax: 032/7794104

e-mail: zs podolie@post.sk

Forma pravnej subjektivity: Skola s pravnou subjektivitou

Zriad’ovatel”: Obec Podolie
ICO $koly: 36125431
Druh zariadenia: Zakladna skola s vyu€ovacim jazykom slovenskym spojena

S materskou skolou.
Najvyssi pocet deti zodpovedajtci vel’kosti vnutornych priestorov (kapacita Skoly):

Skola ma k dispozicii tieto pavilony:

Pavilén A — tento sa momentélne z racionalizacnych dovodov uz nevyuziva na vyuku,
ani sa v najblizSej dobe nerata s tym, ze by sa zacal vyuzivat vzhladom na klesajuci
pocet ziakov Skoly,

Pavilén B — tento sa vyuziva na vyuku, sklada sa z 9 kmenovych teoretickych ucebni
pre devit' ro&nikov s rozmermi 8,8 m x 6,2 m s celkovou plochou 491 m? svetlej vyiky
3,3 m, ¢o zodpovedd maximalnemu poctu Ziakov 297.

Dalej su v pavilone k dispozicii nasledovné priestory pre vyuéovanie a potreby Ziakov:
3 odborné ucebne (ucebna vypoctovej techniky s rozmermi 8,8 m x 6,25 m s18
pocitatmi, uebna prirodovednych predmetov srozmermi 122 m Xx 6,25 m
s elektrickymi rozvodmi do lavic, u¢ebna cudzich jazykov s rozmermi 6,25 m x 5,9 m),
prezuvaren pre ziakov, WC dievcatd — 7 zachodovych kabin, 3 umyvadla, WC chlapci —
5 zachodovych kabin, 3 umyvadla, 5 pisoarov.

Pavilon telocvicne — pouZzivame na hodiny telesnej vychovy a pre Sportova
mimoskolsku ¢innost’. Telocviéna ma rozmery 23,9 m x 12,125 m s celkovou plochou

289 m®. V paviléne maju Ziaci d’alej k dispozicii pre svoje potreby 2 Satne, 2 umzvarne
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so sprachami a 2 WC. Na vyucovanie hodin telesnej vychovy sa vyuziva aj vonkajsi
areal — betonové ihrisko, zatravnené ihrisko, bezecka draha, doskocisko.

Pavilon $kolskej jedalne — v pavilone sa nachadza skolska jedalen s rozmermi 6,55 m x
12,4 m s celkovou plochou 81,22 m? Okrem toho tu je $kolsky klub deti v miestnosti
s rozmermi 8,8 m x 6,8 m s celkovou plochou 59,84 m?, o zodpovedd maximalnemu
poctu deti 30. Deti maju k dispozicii WC pre dievéatd — 2 WC, 1 umyvadlo, WC pre

chapcov — 1 WC, 1 pisoar, 1 umyvadlo, chodbu s veSiakmi a 1 umyvadlom.

2. Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Realizuje sa v skole v stilade s Vyhlaskou MS SSR ¢&. 143/1984 Zb. O zékladnej $kole
v zneni zmien a doplnkov vyhlasky MSMa$S SR &. 409/1990 Zb., MS SR &. 249/1995
Z12.

Zaciatok vyu€ovania je o 7,55 hod. a koniec o 13,30 hod. Prevadzka SKD jeod 11,40do

16,30 hod.

Rezim prestavok je nasledovny:

730 - 745 ... prichod do skoly
7,50 .....prvé zvonenie

755 - 8,40 ... l.vyucovacia hodina
850 - 935 ... 2.vyucovacia hodina
desiatova prestavka

950 - 10,35 ..... 3.vyucovacia hodina
prechadzacia prestavka

10,55 - 11,40 ... 4.vyucovacia hodina

11,50 - 12,35 ... 5.vyucovacia hodina

12,45 - 13,30 ..... 6.vyucovacia hodina
prestavka na obed

14,00 - 14,45 ... 7.vyucovacia hodina

1455 - 15,40 ..... 8.vyucovacia hodina

Prestavky st 20, 15 a 10 — mintatové. V case vel’kych prestavok sa Ziaci zdrzuji mimo

ucebni na ¢erstvom vzduchu vonku na skolskom dvore. Aktivny oddych ziakov je



neriadeny pedagogmi (vol'ny pohyb ziakov v uréenom priestore), pedagdégovia

vykonavaju nad ziakmi dozor.

Rozvrh hodin

Pri kazdoro¢nom zostavovani rozvrhu hodin prihliadame na fyziologicku krivku
vykonnosti ziaka v dni a tyZdni, pouZivame kody obtiaznosti predmetov:

Kod 5 - M, Sj, Prv, Aj, F

Kod 4- CH, P, D, Z, L, rysovanie, Vlast., Prir.

Kéd 3 - Ov, Ev, Nv

Koéd 2 — Pv, Tchv, Vv

Kéd 1 -Tyv, Hv.

Za zostavenie rozvrhu hodin zodpoveda zastupkyna riaditel’a Skoly.

Vyucovacie hodiny si delia ucitelia do kratSich ¢asovych usekov, ¢im sa zohl'adiuje
schopnost’ koncentracie deti na vyucovanie a pedagogické poziadavky na hodinu.

V stredu maju ucitelia povinnost’ neukladat’ Ziakom doméace ulohy.

Kazda trieda je vybavend dostatoénym poctom roznych velkostnych typov lavic
vhodného Skolského nabytku. Realizéciu a kontrolu rozsadzovania ziakov podla vysky a
druhu zdravotného postihnutia ziaka vykonava triedny ucitel’ vzdy na zaciatku skolského
roku. Vyssie deti sedia v zadnych laviciach, deti s poruchami zraku v prednych laviciach,
lavoruki ziaci pri okne. Kazdy vyucujuci ma povinnost' upozoriiovat’ Ziakov pocas
vyucovania na spravne drzanie tela pri sedeni a podl'a potreby zarad’ovat’ do vyucovace;j
hodiny malé formy telesnej vychovy. Tiez dba na dodrZiavanie sprdvneho sposobu
vetrania alebo privetravania. V kazdej triede je umiestneny nastenny teplomer na

sledovanie teploty.

Triedny ucitel' zabezpeCuje, aby deti pocas prestdvok mohli travit volny Ccas
primeranou pohybovou aktivitou a aby mali umozneny vol'ny pohyb v areali ZS (chodba,

Skolsky dvor) pri zabezpec¢enom dozore pedagogmi a aby sa uéebne vetrali.



3. Opatrenia pri prejavoch akiutneho ochorenia u Ziaka pocas

vyucovania

Ak vyucujuci zisti prejavy akatneho ochorenia ziaka pocas vyucovacej hodiny, je
povinny oznamit’ tGto skutocnost’ triednemu ucitelovi a ten bezodkladne informuje
zakonného zastupcu ziaka a zabezpeci bezpecnym sposobom odsun ziaka k prislusnému
oSetrujucemu lekarovi alebo do domécej starostlivosti. Kazdy Ziak ma v Ziackej knizke
kontakty na rodicov, ktoré su zapisané aj v triednom vykaze. Triedne vykazy st

v riaditel’ni Skoly.

4. Podmienky pohybovej aktivity

Skola ma vlastny samostatny pavilon telocviéne, ktory pouZzivame na hodiny telesne;
vychovy a pre Sportovi mimoskolsku ¢innost’. Telocvi¢ia mé rozmery 23,9 m x 12,125
m s celkovou plochou 289 m? V paviléne maju Ziaci dalej k dispozicii pre svoje
potreby 2 Satne, 2 umyvarne so 4 sprchami a tromi umyvadlami v kazdej umyvarni, 2
WC, jedno pre chlapcov, jedno pre dievcata.

Na vyucovanie hodin telesnej vychovy sa vyuziva aj vonkajs$i areal — betonové
ihrisko, zatravnené ihrisko, bezecka draha, doskocisko na skok do dialky a priestor na
vrh gul'ou.

Vyucujuci telesnej vychovy dbaji na dodrziavanie spravnej skladby hodiny a aktivne
zapajanie sa deti.

Starostlivostou o ¢istotu telocvicne su poverené upratovacky. Starostlivostou o
vonkaj$i aredl je povereny Skolnik, ktory zabezpecuje kosenie travnatej plochy

minimalne 1x mesacne v letnom obdobi, prip. podl'a potreby.



5. Rezim stravovania vratane doplnkového stravovania

prostrednictvom bufetov a napojovych automatov

Skola ma vlastny samostatny pavilon $kolskej jedalne, v pavilone sa nachadza $kolska
jedaleti s rozmermi 6,55 m x 12,4 m s celkovou plochou 81,22 m?. Deti maju k dispozicii
WC pre dievéata — 2 WC, 1 umyvadlo, WC pre chapcov — 1 WC, 1 pisoar, 1 umyvadlo,
chodbu s vesiakmi a 1 umyvadlom, v jeddlni je taktiez umyvadlo. Ziaci maji po 2.
vyucovacej hodine od 9,35 do 9,50 hod. 15 minatova desiatova prestavku. Na obed do
Skolskej jedalne ich odvadzaji urceni ucitelia, ktori v jedalni vykondvaji dozor. Ucitelia
vedu ziakov k sprdvnym stravovacim néavykom, vratane kultiry stolovania a
dodrziavania zdsad Cistoty ruk. Na obed ziaci odchadzaji po poslednej vyucovacej
hodine, teda po 4., 5. alebo 6. vyuCovacej hodine. Obed sa vydava od 11.35 hod. do
14.00 hod. Obedna prestavka medzi 6. hodinou a poobednym vyucovanim trva 30 minut.

Skola je zapojena do projektu Skolska mlieéna liga, ktora vyhlasila firma Danone.
Firma na zéaklade tyzdennej objednavky privaza kazdy pondelok tovar — Actimely a
rozne druhy jogurtov. Tovar sa predava v utorok a stredu cez 1. a 2. prestavku. Dosledne
sa dodrzuju hygienické poziadavky pre manipulaciu s mlie¢nymi vyrobkami.

Skola ma taktiez kolsky bufet, v ktorom je predaj 4 x do tyzdha cez desiatovii
prestavku. Predavaju sa balené croissanty (Seven days), nesladené néapoje.

V ramci pitného rezimu si ziaci nosia do Skoly svoje napoje pripravené rodi¢mi.
V kazdej triede je umyvadlo a privod pitnej vody, ziaci sa moézu napit’ vody z vodovodu.
Sucastou obeda v Skolskej jedalni st vzdy 2 dcl €aju, ovocnej Stavy alebo mlieka. Na
potrebu pit Ziakov upozoriiuje vyulujuci, dozorkonajici, triedny uditel, v SKD
vychovavatelka.

Néapojové automaty v ramci Skoly nie su zriadené.

6. Zasobovanie pitnou vodou

Skola je zasobovani vodou z individuidlneho vodného zdroja — vitanej studne

s rozvodom studenej vody do udebni v mnoZstve, ktoré spiiia poziadavku 25 1/defi/ziak.



V Skole nie su rozvody teplej vody, iba samostatné bojlery pre pripravu teplej vody na
upratovanie (v jednej triede), v oboch umyvarnach telocviéne, v kuchyni.

Vedenie Skoly zabezpeCuje pravidelné laboratorne rozbory vody v certifikovanom
laboratériu RUVZ v Trenéine (2x roéne minimalny rozbor a raz ro¢ne uplny rozbor).
Vysledky laboratornych rozborov sa archivujii o riaditela Skoly 10 rokov. Podla
posledného rozbora je voda zdravotne bezchybna.

Povinnost'ou §koly je aj starostlivost’ o vodny zdroj a vykonavanie dezinfekcie. Hibka
studne je 16 -17 m. Na dezinfekciu studne sa pouziva potravinarske Savo, ktoré sa
davkuje do funk¢éného chloratora v studni (na 1000 1 vody 3 ml chlérfanu, do 10 | vody
1 flasu Sava). Zasobnik chloratora je 25 1 dezinfek¢nej kvapaliny. Roztok vody a Sava
pripravuje $kolnik vo vedre z umelej hmoty, raz tyzdenne roztok dopina do davkovaca
chloratora. Funk¢nost’ chloratora bola skontrolovana vyrobcom v roku 2006 priamo v
studni.

V pripade, Zze podla rozborov sa zisti, ze voda vykazuje prekroCenie limitov
stanovenych medznou hodnotou, Skola azriadovatel zabezpecia precCistenie

a vydenzifikovanie studne a posli vzorku na opakovany rozbor vody.

7. Cistota a idrzba priestorov §koly

Udrzbu $koly adrobné opravy zabezpeluje Skolnik. Rozsiahlejsie opravy sa
vykonavaju prostrednictvom $pecializovanych firiem.

Cistotu jednotlivych priestorov $koly zabezpeluju upratovadky Vv zmysle ich
pracovnej naplne a vniitorného poriadku ZS. Udrzuju  zverené priestory v poriadku
a Cistote tak, aby nebolo ohrozené zdravie deti a zamestnancov skoly, resp. inych 0sob
zdrzujucich sa v objekte.

Denne upratuji navlihko s ¢istiacim prostriedkom podlahy vsetkych chodieb,
schodisk a prezuvaren dvakrat za den — rano po prichode Ziakov a poobede po
vyucovani, prip. podl'a potreby, d’alej denne kazdé rdno sa umyva podlaha telocvicne,
Satni telocvicne, sprchy a zachody v telocvi¢ni, drevené parketové podlahy tried sa

denne zametajii po vyucovani, na vlhko s ¢istiacim pripravkom sa denne upratuji aj



pracovné plochy lavic a stolic¢iek, umyvadla v triedach a kabinetoch, klucky dvier,
odpadkové kose, v triedach 1.stupiia a v SKD, tiez v zborovni a kabinetoch sa vysavaju
koberce. Dalej WC, ktoré sa po umyti mis a pisoarov a umyvadiel v predsiefiach WC
dezinfikuji. Ochranna dezinfekcia sa robi chlérovym dezinfekénym prostriedkom (Savo,
Chloramin), ktory sa nariedi na uéinnu koncentraciu (2%). Roztokom sa poumyvaja
urc¢ené plochy, po umyti sa pocka asi 20 minut a vykoné sa oplachnutie umytych ploch
vodou. Dezinfikuju sa aj odpadové nadoby z uéebni.

TyZdenne sa umyvaju navlhko s pomocou éistiacich prostriedkov obkladacky, dvere,
parapety okien, obrazy, vykurovacie telesa, podl'a potreby umyvaji nabytok.

Mesacne umyvaju navlhko s pomocou distiacich prostriedkov olejové natery stien,
ometaju steny od pavucin.

Polroc¢ne sa umyvaju oknd, oSetruje a lesti nabytok.

Jedenkrat rocne sa Ciastia strpné svietidla v lete pri velkom upratovani. Pocas
letnych prazdnin vykonavaju velké hibkové upratovanie — umyvanie okien, brisenie,
pastovanie a lestenie parkiet v triedach, umyvanie olejovych naterov, lavic, stoliciek,
nabytku, pranie zalon a zavesov (v pracovni MS zabezpetuje pracka v MS).

Starostlivost’ o vonkajSie rekreacné, Sportové a iné plochy ma na starosti Skolnik,
vypomahaji mu ziaci poc€as hodin technickej vychovy, ako aj verejno-prospesni
pracovnici obce V pripade potreby. Denne v rannych hodinach kontroluje skolnik Cistotu
a bezpe€nost’ s$kolského dvora a chodnikov (vyzbiera papiere, Vv zimnom obdobi

zabezpeéi bezpecnost’ chodnikov, odhfia sneh, posypa chodniky).

Pomocky na upratovanie su rozdelené podla ucelu, osobitne na WC a podlahy
a osobitne na pracovné plochy a nabytok, okna. Cistiace pomédcky sa denne &iastia
horticou vodou a dezinfikuju. Cistiace a dezinfekéné pomdocky a prostriedky st ulozené

v sklade Cistiacich prostriedkov a v miestnosti upratovaciek, vzdy mimo dosah deti.

8. ZneSkodnovanie tuhého odpadu

Odpady z miestnosti $kolského zariadenia vynasaju upratovac¢ky do kovovych

odpadovych nadob, ktoré su umiestnené na vonkajSom stanovisti pri jednotlivych



pavilénoch a po naplneni ich upratovacky odvazaji na uréené stanoviko ku skolske;j
jedalni.

Vyprazdiiovanie vonkajsich nadob zabezpeéuje OcU Podolie kazdy druhy tyzden.
Skolni vedie presnu evidenciu vysypanych nadob, na zaklade ktorej OcU faktaruje skole
odvoz smeti raz za polrok.

Okrem toho skola separuje papier a plasty, ktoré zbera do na to ur¢enych nadob a ich

odvoz zdarma zabezpeduje taktiez OcU Podolie.

9. Pokyny pre zamestnancov

Pedagogicki pracovnici maju na vykonavanie trvalého dozoru nad Ziakmi pocas
prestavok a taktiez pocCas obeda Spracovany harmonogram, ktori st povinni dodrziavat'.
V pripade absencie u¢itela uréi zastupkytia ZS nahradny dozor. Samostatne su
spracované povinnosti vSetkych zamestnancov v rdmci ochrany a bezpecnosti zdravia pri
praci. TaktieZ si uditelia oboznameni s metodickym usmernenim MS SR ¢&. 24/2006-R
k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni a VS pri vzniku registrovaného
Skolského trazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. Zabezpecuje sa dodrziavanie
metodického usmernenia MS SR ¢.7/2006-R k prevencii a rieseniu $ikanovania Ziakov na
skolach a skolskych zariadeniach. Materialy su k dispozicii ucitelom v zborovni

a ucitelia boli s nimi na pracovnych poraddch obozndmeni.

10. Pokyny pre navstevnikov

Vstup do objektu skoly cudzim osobam je povoleny iba s vedomim riaditel’a Skoly
alebo jeho zastupcu. VSetky ndvstevy sa hldsia dozorkonajiicemu ucitelovi na dolnej
chodbe, ktorého povinnost’ je upovedomit’ riaditel'a, zastupcu Skoly alebo ucitela, za
ktorym navstevnik prisiel, o jeho pritomnosti. Nie je dovoleny vol'ny pohyb cudzich oséb
Vv priestoroch skoly.

Zakonni zéastupcovia ziakov nesmu svojimi navstevami rusit’ vyucovaci proces, ale
dohodnt si s ucitelom stretnutie tak, aby jeho navsteva vyucovaci proces a povinnosti

ucitel’a nenaruSovala.



11. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Pre pripady mimoriadnych udalosti a havarii v Skole je zriadend komisia, ktorej

¢lenovia st vybrani podla profesii, ¢i odborného zamerania:

RNDr. Janka Schreiberova. — riaditel’ka Skoly

Mgr. Monika Gahérova — zastupkyna riaditel’a $koly pre ZS

pani Jozefina Cervenanska — zastupkyna riaditel’a $koly pre MS

pani Jozefina Cagalova — ekondmka-hospodarka skoly

Mgr. Eugen Schreiber — branna ¢innost’

Pan Emil Kosut, pan Jozef Lednicky — Skolnici, BOZP, poziarna ochrana, veci technické

a uzavery energii v rozvodoch.

Telefonne pripojky pre zachranné sluzby:
112 — rychla pomoc

150 — hasi¢ska a zachranna sluzba

155 — zachranné zdravotnicka sluzba

158 — policia

159 — mestska policia

18 154 — zachranny systém

0820 434 343 — detska linka zachrany

Telefonne pripojky pre pohotovostné a poruchové sluzby:

Okresné riaditel’'stvo PZ 112, 158
Zapadoslovenska energetika 0850/111555
Plynarne 0850/111727
Vodarne 032/7712457
032/6520592
Lekarska sluzba prvej pomoci 77127 50
HasiCsky a zachranny zbor 77122 23
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12. Uplatiiovanie zakona NR SR ¢.377/2004 Z.z. o ochrane nefajéiarov
a 0 zmene a doplneni niektorych ziakonov, znenie podPla upravy ¢.

465/2005 v zneni neskorsich predpisov

Na skole sa reSpektuje zakaz fajéenia, na vstupe do vsetkych budov skoly je na dobre
viditel'nom mieste symbol zdkazu fajéenia. Dita 10.1.2003 bol vydany interny prikaz
riaditel’a Skoly o zakaze fajéenia v Skolskych priestoroch. Za poruSenie ustanoveni

tohoto zakona ukladaju organy poverené kontrolou dodrziavania zakona pokuty.
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